
デジタル観光パンフレット制作業務 

企画提案書作成要領 

 

１ 提出書類 

（１）種類 

① 企画提案書(様式第５号) 

② 業務実施体制図(任意様式) 

別紙「デジタル観光パンフレット制作業務仕様書」（以下「仕様書」とい 

う。）の「５ 業務の内容（１）～（３）」それぞれの業務に対する 

管理体制と担当者が分かる体制図を作成すること。 

③ 工程表(任意様式) 

全体スケジュールについて、一連の業務の流れが分かるように記載する 

こと。 

なお、工程別のスケジュールが分かるような記載がとしてください。 

④ 本業務に対する企画提案資料(任意様式) 

提案内容を説明する資料であり、仕様書の要求項目を満たす内容を具体 

的に記載すること。 

記載事項の注意点や全体構成については、下記「５企画提案資料の構成」

に従うこと。 

※企画提案資料はＡ４縦向き又はＡ３横向きとする。（Ａ３の場合は、Ａ４   

サイズに折り込むこと） 

※枚数制限は設けないが、１５分以内で説明できる内容とすること。 

⑤ 提案価格書(様式第６号) 

本委託業務に要する経費を記入すること。 

（２）用紙サイズは原則Ａ４とする。 

※④企画提案資料のみＡ３横向き（Ａ４サイズに折り込み）も可とする。 

（３）提出部数１０部（正本１部、副本９部） 

※正本１部は、上記（１）の①～⑤全てを製本すること。 

※副本９部については、上記（１）の②～④のみを製本し、会社名や会社 

を特定される部分を削除すること。 

 

２ 提出期限 

令和７年６月１３日（金）午後５時必着 

 

３ 提出場所 

森町役場 商工労働観光課 観光係 

〒０４９－２３９３ 

北海道茅部郡森町字御幸町１４４番地１ 

電 話：０１３７４－７－１２８４ 



ＦＡＸ：０１３７４－２－０５００ 

 

４ 受理の通知 

提出された書類が期限までに到着し、受理した場合は、連絡担当者に対し書 

 類が到着したことを電子メールにて連絡する。 

 

５ 企画提案資料の構成 

本業務に対する基本的な考え方 

・本業務の目的、内容を理解した上で、本業務に対する基本的な考え方を記 

載すること。 

・その他受託者側から企画提案した業務について、その後締結する契約の定 

めに従って業務を行う。 

 

６ 企画提案をするに当たっての留意事項 

(１) 企画提案書等は１社１提案までとする。 

(２) 企画提案書等の受理後はいかなる追加及び修正を認めない。 

 

７ 問い合わせ先 

森町役場 商工労働観光課 観光係 

ＴＥＬ：０１３７４－７－１２８４ 

ＦＡＸ：０１３７４－２－０５００ 

E-Mail：shoukou@town.hokkaido-mori.lg.jp 


